
लêय वाèतǒवक

१ शाखाको ǓनयǓमत दैǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

२ वाǒष[क ¢मता ǒवकास योजना तजु[मा पǒहलो हƯा Ǔभğ Ĥशासन शाखा, ĤĤअ, काय[पाǓलका

३ èथानीय दररेट Ǔनधा[रण, दर ǒवƲेषण (Rate Analysis) सàबÛधी काय[ दोİो हƯा Ǔभğ काय[पाǓलका, ĤाǒवǓधक शाखा

४
ǒवषयगत शाखा, वडा, èवाèØय संèथा तथा ǒवƭालयको ¢मता ǒवकासको 

लाǓग ताǓलम सʶालन
दोİो हƯा Ǔभğ ĤĤअ, ǒवषयगत शाखा

५ िश¢ा योजना तजु[मा काय[ Ĥारàभ दोİो हƯा Ǔभğ िश¢ा योजना तजु[मा काय[दल, िश¢ सǓमǓत

६
वाǒष[क ǒवकास योजना तयारȣ तथा Ĥकाशन गरȣ सàबिÛधत सरोकारवाला 

सबैलाई ǒवतरण गनȶ
तेİो हƯा Ǔभğ योजना शाखा, सूचना ĤǒवǓध शाखा, िजÛसी शाखा

७ वाǒष[क खǐरद योजना तथा खǐरद गǽुयोजना तजु[मा तथा èवीकृǓत तेİो हƯा Ǔभğ सàबिÛधत सबै शाखा, वडा काया[लय

८
ठेʞा Ʈारा सʶालन गǐरने आयोजनाहǽको लागत अनमुान तयार गरȣ 

बोलपğ आƾान ĤǒĐया अगाǓड बढाउने
Įावण मसाÛत Ǔभğ ĤĤअ, ĤाǒवǓधक शाखा, योजना शाखा

९ २०८१ अिÛतम ğैमाǓसक èवतः Ĥकाशन Įावण मसाÛत Ǔभğ िजàमेवार अǓधकारȣ, सबै शाखा, वडा काया[लय

१० आ.व. २०८०/०८१ को वाǒष[क सǓम¢ा Įावण मसाÛत Ǔभğ सàबिÛधत सबै शाखा, वडा काया[लय
सàबिÛधत शाखा, वडाले 

Ĥèततु गनȶ

१
èवीकृत वाǒष[क खǐरद योजना अनसुार आयोजना/काय[Đम सʶालन 

सàबÛधी अÛतǒĐ[ या
पǒहलो हƯा Ǔभğ

ĤĤअ, ǒवषयगत शाखा, वडा, èवाèØय संèथा तथा 

सरोकारवाला

२
आ.व. २०८१/०८२ मा उपभोƠा सǓमǓत Ʈारा संचालन गǐरने 

आयोजनाहǽको काया[Ûवयन को लाǓग उ.स. गठन गनȶ, Ĥचार गनȶ
दोİो हƯा Ǔभğ सàबिÛधत वडा काया[लय माफ[ त

३ योजना, ĤाǒवǓधक तथा वडालाई खǐरद सàबÛधी ताǓलम दोİो हƯा Ǔभğ ĤĤअ, योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, ǒव£

४ आ.व. २०८०/०८१ को दाǒय×व भƠुानी शǽु दोİो हƯा Ǔभğ आ.Ĥ. शाखा, ĤĤअ

५ Ĥथम आवǓधक ǒवकास योजनाको मÚयावधी सǓम¢ा ĤǒĐया शǽु दोİो हƯा Ǔभğ योजना शाखा, ĤĤअ, काय[पाǓलका, सरोकारवाला सबै

६
पूण[ सरसफाई उÛमूख वडा तथा 'िजरो होम डेǓलभरȣ' घोषणाको लाǓग 

आवæयक काय[ शǽु
दोİो हƯा Ǔभğ

WASH इकाई, सàबिÛधत वडा, èवाèØय शाखा, 

èवाèØय संèथा, काय[पाǓलका

७
वडाèतरमा योजना संचालनका लाǓग गǑठत उ.स.का पदाǓधकारȣलाई 

काया[Ûवयन, åयवèथापन सàबिÛध ताǓलम संचालन गनȶ
तेİो हƯा Ǔभğ योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, सूचना ĤǒवǓध शाखा

८ उ.स. बाट सʶालन हनुे आयोजनाहǽको लागत अनमुान तयारȣ तथा èवीकृǓत तेİो हƯा Ǔभğ ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय

९ अÛय ǓनयǓमत काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

मालारानी गाउँपाǓलका

खनदह, अघा[खाँची

आ.व. २0८१/8२ को वाǒष[क काय[योजना

२०८१ Įावण

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय

लिुàबनी Ĥदेश, नेपाल

काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः २०८१/०४/०४

Ǔस.नं. मǒहना
ǒĐयाकलाप 

नं.
ǒĐयाकलापहǽ

तोǒकएको समय/अवǓध
िजàमेवारȣ कैǒफयत

१

भाġ2



१

एकȧकृत घàुती िशǒवर सʶालन (उ.स. योजना सàझौता, बɇक खाता 

सʶालन, åयवसाय दता[ तथा नǒवकरण, टोल ǒवकास संèथा दता[, औषǓध 

ǒवतरण लगायतका काय[)

पǒहलो हƯा Ǔभğ सàबिÛधत सबै शाखा, वडा काया[लय वडागत ǽपमा

२
िजãला िèथत काया[लयहǽ सगँको समÛवय तथा सहकाय[मा जनĤǓतǓनǓध 

तथा कम[चारȣ ¢मता ǒवकास तथा अÛतǒĐ[ या काय[Đम
दोİो हƯा Ǔभğ

सàबिÛधत काया[लयका ĤǓतǓनǓध लगायत सàपूण[ 

सरोकारवाला

३ आ.व. २०८०/०८१ को दाǒय×व भƠुानी सàपǏ आिƳन मसाÛत Ǔभğ आ.Ĥ. शाखा, ĤĤअ

४
आ.व. २०८१/०८२ मा संचालन हनेु आयोजना/काय[Đम संझौताको काय[ 

गनȶ
ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

५
ठेʞा Ʈारा संचालन गǐरने आयोजनाको बोलपğ आƾान तथा योजना संझौता 

ǓनरÛतर
ǓनरÛतर योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा

६ LISA/FRA/GESI सàबÛधी काय[ Ĥारàभ दोİो हƯा Ǔभğ सàबिÛधत फोकल पस[न

७ हालसàमको बेǽजकुो लगत तयार तथा फʪȿटको लाǓग आवæयक तयारȣ मसाÛत Ǔभğ
काय[पाǓलका, लेखा सǓमǓत, आलेप शाखा, सàबिÛधत 

सबै शाखा

८ िश¢ा योजना तजु[मा सàबÛधी काय[ सàपǏ गरȣ पाǐरत मसाÛत Ǔभğ
िश¢ा योजना तजु[मा काय[दल, िश¢ा सǓमǓत, 

काय[पाǓलका

९ ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

१

उ.स.को ताǓलम सàपǏ नभएका वडामा ताǓलम संचालन गनȶ, योजना 

संझौताको काय[ ǓनरÛतर राơे, सàपǏ योजनाको माग अनसुार रकम 

Ǔनकासा पठाउने

ǓनरÛतर योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय

२ Ĥथम ğैमाǓसक èवतः Ĥकाशन दोİो हƯा Ǔभğ िजàमेवार अǓधकारȣ, सबै शाखा, वडा काया[लय

३ Ĥथम आवǓधक ǒवकास योजनाको मÚयावधी सǓम¢ा सàपǏ मसाÛत Ǔभğ योजना शाखा, ĤĤअ, काय[पाǓलका, सरोकारवाला सबै

४
सʶाǓलत आयोजना/काय[Đमको गाउँपाǓलका तथा वडा èतरबाट ǓनरÛतर 

अनगुमन
ǓनरÛतर गा.पा. तथा वडा èतरȣय अनगुमन सǓमǓत

५ LISA/FRA/GESI सàबÛधी काय[ ǓनरÛतरता ǓनरÛतर सàबिÛधत फोकल पस[न

६ ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

७ Ĥथम चौमाǓसक साव[जǓनक सनुवुाई गनȶ मसाÛत Ǔभğ सरोकारवाला सबै

१ Ĥथम चौमाǓसक सǓम¢ा गनȶ दोİो हƯा Ǔभğ सàबिÛधत सबै शाखा, वडा काया[लय
सàबिÛधत शाखा, वडाले 

Ĥèततु गनȶ

२
योजना संचालन, काया[Ûवयन, संझौता र अनगुमन सàबिÛधत काय[लाई 

ǓनरÛतरता Ǒदने
ǓनरÛतर योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय

३
सʶाǓलत आयोजना/काय[Đमको गाउँपाǓलका तथा वडा èतरबाट ǓनरÛतर 

अनगुमन
ǓनरÛतर गा.पा. तथा वडा èतरȣय अनगुमन सǓमǓत

४
हालसàमको बेǽज ुफʪȿटको लाǓग कागजात, Ĥमाण संकलन, èपǒƴकरण 

पेश तथा Ǔनण[य
मसाÛत Ǔभğ

काय[पाǓलका, लेखा सǓमǓत, आलेप शाखा, सàबिÛधत 

सबै शाखा

५ टोल ǒवकास संèथा दता[ तथा दता[ भएका संèथालाई ǒĐयािशल गराउने मसाÛत Ǔभğ वडा काया[लय, गाउँकाय[पाǓलका

६ LISA/FRA/GESI सàबÛधी काय[ ǓनरÛतरता ǓनरÛतर सàबिÛधत फोकल पस[न

७ ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

८
ǽ. १ लाख सàमका साना आयोजना Ǔनमा[ण काय[ सकाई रकम Ǔनकासा 

पठाउने काय[लाई अǓनवाय[ गनȶ
मसाÛत Ǔभğ

योजना शाखा, आ.Ĥ. शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा 

काया[लय

काǓत[क4

मंǓसर5
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१
योजना संचालन, काया[Ûवयन, संझौता र अनगुमन सàबिÛधत काय[लाई 

ǓनरÛतरता Ǒदने
ǓनरÛतर

योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय, 

अनगुमन सǓमǓत

२ गाउँसभा तयारȣ, आƾान तथा सʶालन पौष २५ Ǔभğ सभाको सिचवालय, काय[पाǓलका

३ बेǽज ुफʪȿटको लाǓग सभामा पेश तथा Ǔनण[य पौष २५ Ǔभğ आलेप शाखा, ĤĤअ, सभाको सिचवालय, काय[पाǓलका

४ LISA/FRA/GESI सàबÛधी काय[ सàपǏ मसाÛत Ǔभğ सàबिÛधत फोकल पस[न, ĤĤअ, काय[पाǓलका

५
ǽ. २ लाख सàमका साना आयोजना Ǔनमा[ण काय[ सकाई रकम Ǔनकासा 

पठाउने काय[लाई अǓनवाय[ गनȶ
मसाÛत Ǔभğ

योजना शाखा, आ.Ĥ. शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा 

काया[लय

६ राजèव Ĥ¢ेपण सàबÛधी काय[ दोİो हƯा Ǔभğ राजèव परामश[ सǓमǓत, काय[पाǓलका

७ आगामी आ.व. को आय åययको Ĥ¢ेपण अथ[ मÛğालयमा पेश पौष २७ Ǔभğ
राजèव परामश[ सǓमǓत, İोत अनमुान तथा बजेट Ǔसमा 

Ǔनधा[रण सǓमǓत, काय[पाǓलका

८ ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

९ रकम Ǔनकासा पठाउने काय[लाई ǓनयǓमत गनȶ ǓनरÛतर
योजना शाखा, आ.Ĥ. शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा 

काया[लय

१
योजना संचालन, काया[Ûवयन, संझौता र अनगुमन सàबिÛधत काय[लाई 

ǓनरÛतरता Ǒदने
ǓनरÛतर

योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय, 

अनगुमन सǓमǓत

२ LISA/FRA/GESI सàबÛधी नǓतजा साव[जǓनकȧकरण पǒहलो हƯा Ǔभğ सàबिÛधत फोकल पस[न, ĤĤअ, काय[पाǓलका

३ दोİो ğैमाǓसक èवतः Ĥकाशन दोİो हƯा Ǔभğ िजàमेवार अǓधकारȣ, सबै शाखा, वडा काया[लय

४ जनĤǓतǓनǓध तथा कम[चारȣको ¢मता ǒवकास ताǓलम दोİो हƯा Ǔभğ ĤĤअ, ǒवषयगत शाखा, ǒव£

५ ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

६ संघीय समपूरक ǒवशेष अनदुान Ĥèताव पेश दोİो हƯा Ǔभğ काय[पाǓलका, ĤĤअ, सूचना ĤǒवǓध शाखा

७ अÚय¢ कप रǓनǍ िशãड भǓलबल ĤǓतयोǓगता
राƶपǓत रǓनǍ िशãड 

ĤǓतयोǓगता सगैँ
िश¢ा शाखा, काय[पाǓलका, ǒवƭालय

८
ǽ. ३ लाख सàमका साना आयोजना Ǔनमा[ण काय[ सकाई रकम Ǔनकासा 

पठाउने काय[लाई अǓनवाय[ गनȶ
मसाÛत Ǔभğ

योजना शाखा, आ.Ĥ. शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा 

काया[लय

१
योजना संचालन, काया[Ûवयन, संझौता र अनगुमन सàबिÛधत काय[लाई 

ǓनरÛतरता Ǒदने
ǓनरÛतर

योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय, 

अनगुमन सǓमǓत

२ दोİो चौमाǓसक साव[जǓनक सनुवुाई गनȶ मसाÛत Ǔभğ सरोकारवाला सबै

३ तोǒकएको पूण[ सरसफाई उÛमूख वडा घोषणा मसाÛत Ǔभğ WASH इकाई, सàबिÛधत वडा

४ िजरो होम डेǓलभरȣ' घोषणा काय[Đम मसाÛत Ǔभğ èवाèØय शाखा, èवाèØय संèथा, काय[पाǓलका

५ ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

६
ǽ. ५ लाख सàमका साना आयोजना Ǔनमा[ण काय[ सकाई रकम Ǔनकासा 

पठाउने काय[लाई अǓनवाय[ गनȶ
मसाÛत Ǔभğ

योजना शाखा, आ.Ĥ. शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा 

काया[लय

१ दोİो चौमाǓसक सǓम¢ा बैठक गनȶ दोİो हƯा Ǔभğ सàबिÛधत सबै शाखा, वडा काया[लय
सàबिÛधत शाखा, वडाले 

Ĥèततु गनȶ

२
योजना काया[Ûवयन, संचालन, åयवèथापन, अनगुमन र सàपǏ योजनाको 

भƠुानी सàबिÛध काय[लाई ǓनरÛतरता Ǒदने
ǓनरÛतर

योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय, 

अनगुमन सǓमǓत

३ Ĥदेश समपूरक ǒवशेष अनदुान Ĥèताव पेश दोİो हƯा Ǔभğ काय[पाǓलका, ĤĤअ, सूचना ĤǒवǓध शाखा

४ ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

चैğ
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१
योजना काया[Ûवयन, संचालन, åयवèथापन, अनगुमन र सàपǏ योजनाको 

भƠुानी सàबिÛध काय[लाई ǓनरÛतरता Ǒदने
ǓनरÛतर

योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय, 

अनगुमन सǓमǓत

२ चाल ुवाǒष[क ǒवकास योजना र आवǓधक योजनाको सǓम¢ा पǒहलो हƯा Ǔभğ काय[पाǓलका

३
Ǔğवषȸय Ĥ¢ेपण सǒहतको आय Ĥ¢ेपण, İोत अनमुान तथा बजेट Ǔसमा 

Ǔनधा[रण सàबÛधी काय[ सàपǏ
पǒहलो हƯा Ǔभğ

राजèव परामश[ सǓमǓत, İोत अनमुान तथा बजेट Ǔसमा 

Ǔनधा[रण सǓमǓत

४ ǒवषयगत शाखा तथा वडा सǓमǓतलाई बजेट Ǔसमा Ĥदान दोİो हƯा Ǔभğ ĤĤअ, İोत अनमुान तथा बजेट Ǔसमा Ǔनधा[रण सǓमǓत

५ तेİो ğैमाǓसक èवतः Ĥकाशन गनȶ दोİो हƯा Ǔभğ िजàमेवार अǓधकारȣ, सबै शाखा, वडा काया[लय

६ ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ ǓनरÛतर सàबिÛधत सबै शाखा

७
ǽ. १० लाख सàमका योजना सàपǏ गरȣ रकम Ǔनकासा पठाउने åयवèथा 

गनȶ
मसाÛत Ǔभğ

योजना शाखा, आ.Ĥ. शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा 

काया[लय

१
योजना काया[Ûवयन, संचालन, åयवèथापन, अनगुमन र सàपǏ योजनाको 

भƠुानी सàबिÛध काय[लाई ǓनरÛतरता Ǒदने
ǓनरÛतर

योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय, 

अनगुमन सǓमǓत

२ टोल/वèती तहमा आयोजना/काय[Đम छनौट काय[ दोİो हƯा Ǔभğ वडा सǓमǓत

३ नीǓत तथा काय[Đम तयार गरȣ अÚय¢ सम¢ पेश जेठ १५ Ǔभğ बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सǓमǓत

४
वडा तह र ǒवषयगत सǓमǓतमा आयोजना/काय[Đम ĤाथǓमकȧकरण, छनौट 

र बजेट तथा काय[Đम सǓमǓत सम¢ पेश
जेठ २० Ǔभğ

वडा सǓमǓत, ǒवषयगत सǓमǓत, बजेट तथा काय[Đम 

तजु[मा सǓमǓत

५ ǒवषय¢ेğगत मÚयमकाǓलन खच[ संरचना तयार तथा काय[पाǓलकामा पेश जेठ २५ Ǔभğ MTEF काय[दल, ǒवषयगत सǓमǓत

६
ǒवनीयोजन ǒवधेयक र बजेट तथा काय[Đमको Ĥèताव तयार तथा 

काय[पाǓलकामा पेश
जेठ २५ Ǔभğ बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सǓमǓत, काय[पाǓलका

७

उ.स.माफ[ त सʶालन गनȶ गरȣ सàझौता गǐरएका सबै Ĥकारका योजना 

Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ गरȣ सÈने र सàपǏ योजनाको रकम Ǔनकासाको लाǓग 

अनगुमन काय[लाई Ǔतĭता Ǒदई Ǔनकासा ĤǒĐया अगाǓड बढाउने

मसाÛत Ǔभğ योजना शाखा, ĤाǒवǓधक शाखा, वडा काया[लय

१
सàपǏ आयोजनाको काया[Ûवयन अवèथामा Ǒदगोपना र ल.ई. अनसुारको 

Ǔनमा[णको अवèथाको अनगुमन गनȶ, काया[लयको ǓनयǓमत काय[ गनȶ
ǓनरÛतर गा.पा. तथा वडा èतरȣय अनगुमन सǓमǓत

२ गाउँ सभा तयारȣ, आƾान तथा सʶालन आषाढ १० Ǔभğ सभाको सिचवालय, काय[पाǓलका

३ काया[लय तथा शाखागत भƠुानी/काय[Đमको भƠुानी सàबÛधी काय[ सàपǏ आषाढ १० Ǔभğ सàबिÛधत शाखा, आ.Ĥ. शाखा, ĤĤअ

४ सàपूण[ आयोजना/काय[Đमको भƠुानी सàबÛधी काय[ सàपǏ आषाढ १५ Ǔभğ सàबिÛधत शाखा, आ.Ĥ. शाखा, ĤĤअ

५ तेİो चौमाǓसक साव[जǓनक सनुवुाई गनȶ आषाढ १५ Ǔभğ सरोकारवाला सबै

६

नीǓत तथा काय[Đम, आǓथ[क ǒवधेयक, ǒवनीयोजन ǒवधेयक, ǒवǓभǏ 

ĤǓतवेदन, मÚयमकाǓलन खच[ संरचना, बजेट तथा काय[Đम पाǐरत तथा 

अनमुोदन

आषाढ १८ Ǔभğ सभाको सिचवालय, काय[पाǓलका

७ ǒहसाब Ǔमलान तथा अिÛतम चौमाǓसक सǓम¢ा मसाÛत Ǔभğ आ.Ĥ. शाखा, ĤĤअ

माǓथ उãलेिखत ǒĐयाकलापहǽ तोǒकएको समयावधी Ǔभğ सàपǏ गनु[ सàबिÛधत सबैको िजàमेवारȣ हनेु छ ।
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२०८२ बैशाख

जेठ

10

11


